
Erasmus+ nemzetközi kreditmobilitás
2016

2016. szeptember 6. - délután
projektindító értekezlet



I. Mobility Tool +adatbázis

II. Az időközi beszámoló kitöltésével kapcsolatos 

tudnivalók 

III. Eddigi tapasztalatok, további kérdések

Miről lesz szó?



I. Mobility Tool +adatbázis

https://webgate.ec.europa.eu/eac/mobility/



Projekt részletei



Szervezetek: kedvezményezett, partnerek



Particpant Portal – PIC search

https://ec.europa.eu/research/participants/portal/desktop/en/organisations/r

egister.html

https://ec.europa.eu/research/participants/portal/desktop/en/organisations/register.html


Mobilitások



OM KÓD

SZERZŐDÉSSZÁM

Mobilitások szerkesztése



Mobilitások szerkesztése

SZERZŐDÉSSZÁM



Mobilitások szerkesztése



Mobilitások szerkesztése



Mobilitások szerkesztése



Mobility import - export



Költségvetés



Dashboard



Date: in 12 pts

II. Az időközi beszámoló elkészítésének lépései

I. Mobility Tool+ felületen a mobilitások adatainak frissítés

II. Mobility Tool+ felületről hallgatói és oktatói mobilitások 
letöltése

III. Időközi beszámoló file
1. Szerződéses adatok ellenőrzése

(Mobility_Flow, PC_SUM és pénzügyi elszámolás lapfülek)

2. MT+-ból letöltött hallgatói és oktatói mobilitások adatainak importálása

3. További adatok megadása

• Tervezett mobilitások adatai

• OS átcsoportosítás

• Egyéb információ (pályázatok száma, átutalás)

• Kiegészítő támogatás

4. Ellenőrzés

5. A nyilatkozat és a pénzügyi lapfül aláíratása

6. Postai (nyilatkozat és pénzügyi lapfül), 
továbbá e-mail (excel file)

2015-ös útmutató: 
http://www.tka.hu/getDoc.php?doc=a88e851588bccffa88e13a9447b5a5cd1cf1304f

http://www.tka.hu/getDoc.php?doc=a88e851588bccffa88e13a9447b5a5cd1cf1304f


Date: in 12 pts

I-II. Mobility Tool+ felület

• a partneradatokat fel kell vinni, illetve aktualizálni kell (PIC)

• a már leszerződött mobilitások adatait fel kell vinni,
illetve az adatokat aktualizálni kell

• a főmenü Mobilitások/Importálás-exportálás menüpontja 
alatt lehet a hallgatói és személyzeti mobilitások adatait 
exportálni (lementeni) egy-egy CSV fájlba:

2015-1-HU01-KA107-013244_Mobilities_Export_students.csv
2015-1-HU01-KA107-013244_Mobilities_Export_staff.csv



Date: in 12 pts

III. Időközi beszámoló fájl - általános tudnivalók

• Windows operációs rendszereken, 
a MS Office 2007-es, illetve újabb változatain működik

• Kiterjesztése: .xlsm
– makrót kell futtatni, biztonsági beállításoknál  engedélyezés

• Elnevezés: ERASMUSkód_Projektkod_IR.xlsx

• Adatmásolás: Ha saját 
nyilvántartásból másolunk adatokat,
akkor mindig az ábrán látható 
módon a jobb egérgombbal 
előhívható menü 
Beillesztés beállításai / 
Értékek
parancsát kell használni
(= érték szerinti beillesztés)!



Date: in 12 pts

MUNKALAPOK

• MAIN: szerződéses adatok, partnerországok

• MT+ SM és MT+ ST: Mobility Tool+ adatok

• Mobility Flows: az egyes mobilitás-típusok adatai

• PC_SUM: Partnerországonkénti összesítő

• Penzugyi_elszamolas: összegzett pénzügyi adatok (beküldendő)

• Declaration: nyilatkozat (beküldendő)



Date: in 12 pts

MAIN munkalap

• File verziószám

• Intézmény és 

szerződés adatai

• Projekt hossza



Date: in 12 pts

MT+ SM és MT+ ST munkalap

• Az MT+ felületről 

lementett hallgatói és 

személyzeti mobilitások 

importálása

• Sikeres importálás:



Date: in 12 pts

Mobility Flows munkalap

Szerződés szerinti mobilitás adatok mobilitás típusonként

• Duration of Student mobilities (összes résztvevőre)

• Duration of Staff mobilities

(mobility+travel összes résztvevőre)

• Number of particpants

• Individual Support

összesített időtartam alapján (minden résztvevőre)

• Travel Grant

összesített időtartam alapján (minden résztvevőre)

• Organisational Support



Date: in 12 pts

Mobility Flows munkalap

AwardedAwarded: 

• a támogatott mobilitások adatai

• a fájl tartalmazza, nem lehet szerkeszteni

Achieved

• a támogatott mobilitások adatai

• a fájl az MT+ adatok alapján kalkulálja, nem lehet szerkeszteni

Planned

• a megvalósítani tervezett mobilitások adatai

• a kiegészítő támogatásra vonatkozó esetleges igényt 
nem ezen a lapfülön kell jelezni, 
az itt feltüntetett adatok a kiegészítő támogatás nélkül is 
megvalósítandó mobilitások adatait kell hogy  tartalmazzák

ACHIEVED 

PLANNED 



Date: in 12 pts

Mobility Flows munkalap

DURATION OF STUDENT 
MOBILITIES

PLANNED Duration Mobility InDAYS 
ALL STUDENT

A további tervezett hallgatói mobilitások összesített időtartama
NAPOKBAN SZÁMÍTVA

DURATION OF STAFF 
MOBILITIES

PLANNEDMobilityInDays ALL STAFF 
MEMBER

A további tervezett személyzeti mobilitások összesített időtartama
(utazási napok nélkül)
NAPOKBAN SZÁMÍTVA

DURATION OF STAFF 
MOBILITIES

PLANNED Granted TravelDays ALL 
STAFF MEMBER

A további tervezett személyzeti mobilitások utazási napjainak 
összesített időtartama

NAPOKBAN SZÁMÍTVA

Number of participants
PLANNED NumberOfParticipants 

(additional)
További tervezett összes résztvevő

Individual support PLANNED IndividualSupport TOTAL

A tervezett összes időtartam alapján és a résztvevők száma alapján 
kalkulált érték, amelyet a személyzeti mobilitás esetén a koordinátor 

felülírhat, amennyiben az egyes mobilitások időtartama eltér az átlagtól, 
és így más a tényleges megélhetési támogatások összege.

Travel grant PLANNED Travel TOTAL
A tervezett összes résztvevő száma és a távolság alapján kalkulált 

érték, amelyet a koordinátor felülírhat (a szerződésben szereplőtől eltérő 
távolságok esetén).



Date: in 12 pts

PC_SUM munkalap

Ha az intézmény 

szerződésmódosítás nélkül 

szervezési keretet 

csoportosít át, itt jelezheti.

Intézménynév

szerződésszám



Date: in 12 pts

PC_SUM munkalap

Aktuális napig kifizetett 

támogatások mobilitás 

típusonként.

Aktuális napig felhasznált 

szervezési támogatás.

Intézménynév

szerződésszám



Date: in 12 pts

PC_SUM munkalap
Beérkezett pályázatok száma 

típusonként és összesen.

Intézménynév

szerződésszám



Date: in 12 pts

PC_SUM munkalap

Ha az MT+-ban jelzett 

felhasználás nagyobb, mint a 

megítélt támogatás, azt 

ellenőrizni kell az 

intézménynek.

Intézménynév

szerződésszám



Date: in 12 pts

PC_SUM munkalap
Kiegészítő támogatási igény 

jelzése.

Intézménynév

szerződésszám



Date: in 12 pts

PC_SUM munkalap
Kiegészítő támogatási igény 

jelzése.

Intézménynév

szerződésszám



Date: in 12 pts

PC_SUM munkalap - szervezési támogatás

• Nincs levonás a szervezési támogatás kapcsán, ha a 
tervezett mobilitások több mint 90 %-a megvalósul

• Kiegészítő szervezési támogatást csak azokban az 
esetekben lehet igényelni, ha a plusz mobilitásokat nem 
szervezési költség átcsoportosításból fedezi a 
kedvezményezett

• A Mobility Tool+ felületen a költségvetés résznél a 
mobilitásokra fordított szervezési támogatást le kell vonni 
a kalkulált szervezési támogatásból, illetve ha 
újrakalkulálja a rendszer a támogatást, a nem megítélt OS 
támogatást is le kell vonni



Date: in 12 pts

Intézménynév

szerződésszámPenzugyi_elszamolas

munkalap

A PC_SUM lapfülek alapján 
összesíti az adatokat, csak 
ellenőrizni kell és az eddig 

átutalt összeget beírni.



Date: in 12 pts

DECLARATION munkalap

SZERZŐDÉS SZERINTI 
HIVATALOS KÉPVISELŐ 

ALÁÍRÁSA



Date: in 12 pts

A beküldés menete

• Nyomtatás, aláírás

„Penzugyi_elszamolas” és „DECLARATION” lapfül

• Postai beküldés

„Penzugyi_elszamolas” és „DECLARATION” lapfül postán a 
Tempus Közalapítvány címére:

Tempus Közalapítvány, H-1438 Budapest 70. Pf. 508.

• E-mailes beküldés

A teljes elektronikus változatot (.xlsm fájl) 
valamint az aláírt és beküldött lapfülek 
scannelt változatátnak beküldése 
(„Penzugyi_elszamolas” és a „DECLARATION” lapfül) 
a zsofia.fekete@tpf.hu e-mail-címre.

mailto:zsofia.fekete@tpf.hu


Date: in 12 pts

BESZÁMOLÁSI HATÁRIDŐK

• 16 hónapos projekt:

• Időközi beszámoló: 2017. március 31.

• Záró beszámoló: 2017. október 30.

• 24 hónapos projekt:

• 1. időközi beszámoló: 2017. március 31.

• 2. időközi beszámoló: 2017. szeptember 30.

• Záró beszámoló: 2018. június 30.

• 26 hónapos projekt:

• 1. időközi beszámoló: 2017. március 31.

• 2. időközi beszámoló: 2017. szeptember 30.

• Záró beszámoló: 2018. augusztus 30.



Date: in 12 pts

III. Eddigi tapasztalatok, további kérdések

1. Intézményközi szerződések, kapcsolattartás a 

partnerekkel 

2. Mobilitások megvalósítása

3. Legnagyobb kihívások a projektmegvalósítás 

során, eddigi tapasztalatok alapján jó gyakorlatok 

és tanácsok

4. TKA-tól/ Európai Bizottságtól milyen további 

információkra, támogatásra, segítségre lenne 

szükség?



Date: in 12 pts

Intézményközi szerződések, kapcsolattartás a 
partnerekkel 

• Mire érdemes figyelni az intézményközi szerződések 
megkötésekor?

• Hogyan zajlik az egyeztetés, a teendők közös értelmezése a 
partnerekkel?

• Vannak-e ország/régióspecifikus kihívások?

• Mennyire egyértelműek az Erasmus+ szabályok és minőségi 
követelmények a partnereknek?

• Milyen a jó partnerség?



Date: in 12 pts

Mobilitások megvalósítása

kimenő vs. bejövő mobilitások tapasztalatai

• A kiválasztási folyamatot milyen szintig érdemes 
egyeztetni?

• Az egyéni támogatási szerződések megkötése hogyan zajlik 
a gyakorlatban?

• A tanulmányi/ oktatói/ képzési program egyeztetése 
mennyire gördülékeny?

• A kifizetésekkel kapcsolatban vannak-e kihívások?

• A beszámolás és az elismertetés mennyire gördülékeny?



Date: in 12 pts

Legnagyobb kihívások a projektmegvalósítás 
során, eddigi tapasztalatok alapján jó gyakorlatok 
és tanácsok

• Mire érdemes figyelni, felkészülni?

• Voltak-e nehéz, kényes helyzetek? Milyen megoldások 
születtek?

• Vannak-e jó gyakorlatok, amiket érdemes más 
intézménnyel megosztani?



Date: in 12 pts

TKA-tól/Európai Bizottságtól milyen további 
információkra, támogatásra, segítségre lenne 
szükség?

• Vannak-e európai szinten megoldandó problémák?

• A TKA hogyan tudná támogatni a projektek sikeres 
megvalósítását az eddigieken túl?

• Van-e olyan téma, ami kapcsán információhiánnyal 
küzdenek a felek?

• Egyéb ötletek, javaslatok


