CEEPUS koordinacios talalkozok 2019/2020
Tajékoztatd tdmogatott palyazdknak

A kiértesitd csomag tartalma:
1. Hivatalos rektori kiértesités
2. Tamogatasi szerz6dés
3. Jelen tajékoztatd

Tamogatasi szerzodés és a tamogatasi 6sszeg utalasa:

Kérjiik, hogy a mellékelt tamogatasi szerzoédést 8 napon beliil juttassa vissza 3 eredeti példanyban a Tempus
Kozalapitvany részére.

A Tamogat6 alairasat kovetéen 30 napon beliil torténik a tamogatas utalasa egy dsszegben.

Részt vevo partnerek jelentkezése:

Felhivjuk figyelmiiket, hogy IRO (International Relations Office) jogosultsaggal nem nytjthaté be mobilitasi
palyazat a www.ceepus.info rendszerben. Csak a Mobility Desktop feliileten indithato a palyazat.

A szervezd intézmény altal megkovetelt jelentkezési mod és feltételek mellett a Nemzeti Iroda a
www.ceepus.info feliileten is kéri a palyazatok feltoltését:

halézaton beliil feltoltott egyéni jelentkezés benyujtasa,

0,5 T (Teacher) honap

a 2019/2020-as tanév alatt,

a talalkozo kezdete el6tt minimum egy honappal (amennyiben lehetséges),

a datum pontosan a talalkozo id6tartamara szoljon,

a Motivation részben feltiintetve: coordination meeting,

a palyazatok jovahagyasa utan a palyazonak online visszajelzést kell kiildenie az 0sztondij
elfogadasarol (palyazat megnyitdsa, Accept gomb).

Kérjiik, hogy a résztvevok listajanak elkiildésével jelezze a Nemzeti Irodanak a ceepus@tpf.hu e-mail
cimen, amint minden résztvevé palyazata feltoltésre keriilt! A Nemzeti Iroda csak ekkor kezdi el
jovahagyni a palyazatokat, és kikiildeni az egyéni és intézményi kiértesitést.

Az egyéni palyazok a www.ceepus.info rendszerb6l automatikus értesitést kapnak a jelentkezés
jovahagyasarol. A Tempus Kdozalapitvany ezen kiviil emailen elkiildi a Letter of Award dokumentumot a
résztvevoknek, a konkrét gyakorlati tudnivalokrol azonban a szervezének kell tajékoztatni a partnereket.

A tamogatasi 0sszeg felhasznalasa:

A tamogatasi Osszeg a koordinacios talalkozon részt vevd kiilfoldi partnerintézmények szama alapjan
szamolhat6é. A halézat minden egyes kiilfoldi Participating Unit-jara (PPU) igényelhetd az 59.000 Ft
atalanytamogatas. Ha egy intézmény tobb kiillonb6z6é karral/tanszékkel szerepel a haldzati partnerségben,
akkor az atalanytamogatas ezzel megegyezden tobb partnerre igényelhetd.

Az atalanytdmogatas PPU-nként szdmolandd, nem a részt vevd személyek szama alapjan. Egy PPU-tol
legfeljebb 2 f6 vehet részt a talalkozon. PPU-nak szamit minden olyan intézményi egység, amely a
www.ceepus.info oldalon elérhetd halozati partnerségben kiilon partnerként szerepel.

A teljes tamogatasi Gsszeget a részt vevé partnerekre szamolt atalanytamogatas adja ki, amely nem
sziikségszeriien fedezi a felmeriilo koltségeket. A koltségek tervezésekor nem kell kdvetni az 59.000 Ft /
PPU elosztast, a teljes Osszeg a sziikséges aranyban oszthatd szét a résztvevok koltségeinek fedezésére.

Magyarorszagi partner részvételére tamogatas nem igényelhetd, de a teljes atalanydsszegbdl szamolhatd
koltség az O részvételiikre is.

A tamogatas felhasznalhaté minden, a talalkozo szervezésével kozvetleniil felmeriils koltség fedezésére, pl.
utazas, szallas, ellatas, helyi kozlekedés, kulturalis program, egyéb szervezési koltség, ill. Osztondij
kifizetésére.
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Pénziigyi elszamolas:

A pénziigyi beszamold elkészitdje és bekiilddje a tdmogatasi szerzodés 10.7 pontjaban megjeldlt intézményi
CEEPUS koordinator.

Kérjik, hogy a pénzigyi beszamolot (letdlthetd a Tempus Kozalapitvany honlapjarol
https://tka.hu/palyazatok/607/palyazati-dokumentumok#11872 Koordinacios talalkozok) a talalkozd vége
utan legkésobb 30 nappal kiildje el nekiink e-mailen excel formatumban (ceepus@tpf.hu cimre), ill. juttassa
el 1 eredeti alairt példanyban a Tempus K&zalapitvany részére.

A pénziigyi beszamoloban feltiintetett tételek abban az esetben fogadhatok el, ha a Letter of
Confirmation igazolas Kiallitasra keriilt, és a www.ceepus.info oldalon a palyazatok ,,Completed”
statusszal szerepelnek. A Letter of Confirmation dokumentumokat nem kérjiilk mellékelni sem az
elektronikus, sem a postai kiilldeményhez.

A szervezéshez kozvetleniil kapcsolodd szamlakat és egyéb dokumentaciot a beszamolohoz nem kérjiik
csatolni, de ezeket a szerz6dés értelmében 10 évig meg kell Orizni. A felhasznalast dokumentald eredeti
bizonylatokra, egyéb okiratokra ré kell irni a tamogatasi szerz6dés szamat.

A beszamolo biralataban a végsé tamogatasi Osszeget a ténylegesen megjelent PPU-k szama alapjan fogjuk
jovahagyni. Amennyiben a tervezettnél kevesebb PPU képviseldje jelent meg, az egységnyi atalanyosszeggel

fogjuk csokkenteni a tAmogatast.

Szakmai beszamolo:

A szakmai beszamold kérdéivet online kell kitoltenie a haldzati koordinatornak (elérhet6 a Tempus
Kozalapitvany honlapjar6l  https://tka.hu/palyazatok/607/palyazati-dokumentumok#11872 Koordinacios
talalkozok). Az online valtozat mellett kérjik, hogy a kérddivet kinyomtatva, a haldzati koordinator
alairasaval és pecsételve papiralapon is juttassak el hozzank a pénziigyi beszamoloval egyiitt. A postai Gton
bekiildott szakmai beszamolohoz kérjiik csatolni a végleges (megvalosult) programot.

Hataridok:

Kézhezvételtol szamitott 8 napon beliil: a mellékelt timogatasi szerzédés bekiildése 3 eredeti példanyban
levelezési cimiinkre: Tempus Kdozalapitvany, 1438 Budapest 70. Pf. 508.
vagy személyesen is leadhat6 irodankban: 1077 Budapest, Kéthly Anna tér 1., 6. emelet, Titkarsag

A talalkozo kezdete el6tt 30 nappal (amennyiben lehetséges):
o jelentkezések feltoltése a www.ceepus.info rendszerben,

e a palyazatok tovabbitasa a magyar nemzeti iroda felé, a palyazatok statusza: waiting for award from
host NCO

o jelzés a ceepus@tpf.hu email cimen, hogy minden résztvevé feltoltotte a jelentkezését

A talalkozo végén:
e arészt vevl partnerek online Mobility Report és Letter of Confirmation dokumentumainak kiallitasa
(ennek menetérdl itt olvashatnak)
e apalyazatok ,,Completed” statuszra allitasa a www.ceepus.info oldalon

A talilkozo vége utan 30 nappal: a pénziigyi és szakmai beszamold bekiildése elektronikusan (pénziigyi: e-
mailben, szakmai: online kérddiv), ill. 1 eredeti alairt példanyban

levelezési cimiinkre: Tempus Kozalapitvany, 1438 Budapest 70. Pf. 508.

vagy személyesen is leadhatd irodankban: 1077 Budapest, Kéthly Anna tér 1., 6. emelet, Titkarsag

Barmilyen felmeriil6é kérdés esetén:

Tempus Kozalapitvany, CEEPUS Magyarorszagi Iroda, ceepus@tpf.hu
Kamocsa Gabor, (+36 1) 237 1300 / 240-es mellék
Csernyus Aliz, (+36 1) 237 1300 / 560-es mellék

Koszonjiik az egyiittmiikodést!
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